
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. ผู้ยืมเงินเขียนสัญญาการยืมเงินจ านวน 2 ฉบับ 
 

1. ผู้ยืมเงินบันทึกข้อความขออนุมัตยิืมเงิน 
 

ขั้นตอนการยืมเงิน 

3. เจ้าหน้าทีก่ารเงินตรวจสอบและยื่นเสนอผู้อ านวยการ
โรงเรียนเพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

 4. เจ้าหนา้ที่การเงินด าเนินการถอนเงินและลงทะเบียนคุมสัญญาการยืมเงิน 
 

5. เจ้าหน้าทีก่ารเงินจ่ายเงินให้ผู้ยืมเงิน 
 

6. ผู้ยืมเงินลงชื่อรับเงินในสัญญาการยืมเงิน 
 



 

2. เจ้าหน้าทีก่ารเงินตรวจสอบเอกสาร 
 

1. ผู้ยืมเงินส่งใบส าคัญการจ่ายพรอ้มด้วยเงินสดคงเหลือ (ถ้ามี) 

ขั้นตอนการส่งคนืเงนิยมื 

3. เจ้าหน้าทีก่ารเงินบันทึกรายการส่งใช้เงินยืม หน้า 2 
 ในแบบสัญญายืมเงิน 

4. เจ้าหน้าทีก่ารเงินบันทึกการส่งใช้เงินยืมลงทะเบียนคุม
สัญญาการยืมเงิน 


